
อธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Work Instruction)  

การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ 
 
ขั้นตอนที่ กิจกรรม/การปฏิบตัิงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา/เงื่อนไข ข้อกฎหมาย 

1 การยื่นคำขอและหลักฐาน 
- ยื่นด้วยตนเอง 
- ยื่นผ่านระบบออนไลน์  
  (https://movie.culture.go.th/index_cert.php) 

ผู้ขอรับ 
ใบอนุญาต 

(1) ห้ามผู้ใดจัดตั้งหรือประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ โดยทำเป็น 
     ธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทน เว้นแตจ่ะได้รับ 
     ใบอนุญาตจากนายทะเบียน 
(2) ผู้ใดประสงค์จะจัดตั้งหรือประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์  
     ให้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตตอ่นายทะเบยีนตามแบบ 
     ที่นายทะเบียนกลางประกาศกำหนด  

พ.ร.บ. ภาพยนตร์และวีดทิัศน์ 
พ.ศ. 2551 มาตรา 53  
 
กฎกระทรวงการประกอบกิจการ
ร้านวีดิทัศน์ พ.ศ. 2568 ข้อ 5 

2 การตรวจสอบคำขอและเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ดำเนนิการตรวจสอบความถูกต้องของ 
คำขอ และความครบถ้วน ถูกตอ้งของหลักฐาน 

เจ้าหน้าที ่ เมื่อได้รับคำขอรับใบอนุญาต ให้พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ
คำขอรับใบอนุญาต ข้อมูล เอกสาร และหลักฐานวา่ครบถ้วน
ถูกต้องหรือไม่ หากไม่ถูกต้องหรือขาดข้อมูล เอกสารหรือ
หลักฐานใดให้แจ้งผู้ขอรับใบอนญุาตทราบทันที ... 

กฎกระทรวงการประกอบกิจการ
ร้านวีดิทัศน์ พ.ศ. 2568 ข้อ 6 
วรรคแรก 

3 การรวบรวมและเสนอนายทะเบียนพิจารณาคำ
ขอรับใบอนุญาต 
เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารเพื่อเสนอความเห็น 
ต่อนายทะเบียน 

เจ้าหน้าที ่
 
 
 
 

นายทะเบียน 

(1) ในกรณีที่ผู้รับใบอนญุาตยืน่คำขอรับใบอนุญาต รวมทั้ง 
     ข้อมูล เอกสาร และหลักฐานถูกต้องและครบถ้วนแล้ว  
     ให้พนักงานเจา้หน้าที่ออกหลักฐานการรับคำขอให้แก่ 
     ผู้ขอรับใบอนุญาตและเสนอความเห็นต่อนายทะเบียน   
     เพื่อพิจารณาต่อไปโดยเร็ว 
(2) ให้นายทะเบียนพิจารณาคำขอรับใบอนุญาตให้แล้วเสร็จ 
     ภายใน 60 วัน นับแต่วนัทีไ่ด้รับคำขอ 

กฎกระทรวงการประกอบกิจการ
ร้านวีดิทัศน์ พ.ศ. 2568 ข้อ 6 
วรรคสอง 
 
 
กฎกระทรวงการประกอบกิจการ
ร้านวีดิทัศน์ พ.ศ. 2568 ข้อ 7 

4 การแจ้งผลการพิจารณาและแจ้งให้ชำระ
ค่าธรรมเนียม 
 

เจ้าหน้าที ่ (1) ในกรณีที่นายทะเบียนมีคำสั่งอนุญาต ให้นายทะเบียนแจ้ง 
     ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 วนั นับแต่มีคำสั่ง อนญุาต  
     พร้อมทั้งแจง้ให้ผู้ขอรับใบอนญุาตชำระคา่ธรรมเนียมใบอนญุาต 
     ภายใน 15 วัน นับแต่วนัทีไ่ด้รับแจง้  
(2) ในกรณีที่นายทะเบียนมีคำสั่งไม่อนุญาต ให้มีหนังสือแจ้ง 
     ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 วัน นับแต่วนัที่มีคำสัง่ 
     ไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลและสทิธิอุทธรณ์  

กฎกระทรวงการประกอบกิจการ
ร้านวีดิทัศน์ พ.ศ. 2568 ข้อ 7  
 
 
กฎกระทรวงการประกอบกิจการ
ร้านวีดิทัศน์ พ.ศ. 2568 ข้อ 7 
วรรคสอง 

 
 
 



อธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Work Instruction)  

การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ (ต่อ) 
 
ขั้นตอนที่ กิจกรรม/การปฏิบตัิงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา/เงื่อนไข ข้อกฎหมาย 

5 การชำระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต 
และแจ้งนายทะเบียนตรวจสอบลักษณะ 
ของร้านวีดิทัศน์ 
 

ผู้ขอรับ 
ใบอนุญาต 

(1) หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ชำระค่าธรรมเนียมภายใน 
     ระยะเวลาที่กำหนด ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตไมป่ระสงค์ 
     จะดำเนนิการต่อไป และให้นายทะเบียนจำหนา่ยเรื่อง 
     ออกจากสารบบ  
(2) ให้ผู้รับใบอนุญาตแจ้งให้นายทะเบียนทราบล่วงหนา้ 
     ไม่น้อยกว่า 15 วันก่อนเริ่มประกอบประการ เพื่อให้ 
     นายทะเบียนตรวจสอบลักษณะของร้านวีดทิัศน์ 

กฎกระทรวงการประกอบกิจการ
ร้านวีดิทัศน์ พ.ศ. 2568 ข้อ 7 
 
 
กฎกระทรวงการประกอบกิจการ
ร้านวีดิทัศน์ พ.ศ. 2568 ข้อ 9 

6 การตรวจสอบลักษณะของร้านวีดิทัศน์ เจ้าหน้าที ่ อาคารหรือที่ตั้งของร้านวีดิทัศนท์ี่ให้บริการเกมการเล่น  
และอาคารหรือที่ตั้งของร้านวีดทิัศน์ที่ให้บริการคาราโอเกะ  
ต้องเป็นไปตามคุณลักษณะตามที่กฎกระทรวงฯ กำหนด 

กฎกระทรวงการประกอบกิจการ
ร้านวีดิทัศน์ พ.ศ. 2568 ข้อ 10 
และข้อ 11 

7 การแจ้งผลการตรวจสอบลกัษณะ 
ของร้านวีดิทัศน์ 

เจ้าหน้าที ่
 

(1) กรณีที่ร้านวีดิทัศน์ผ่านการตรวจประเมิน ให้นายทะเบียน 
     แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบโดยเร็ว 
(2) กรณีที่ร้านวีดิทัศน์ไม่ผ่านการตรวจประเมิน ให้นายทะเบียน 
     แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบโดยเร็ว และให้ผู้ขอรับ 
     ใบอนุญาตดำเนินการตามขัน้ตอนที่ 5 (2)  

 
 
กฎกระทรวงการประกอบกิจการ
ร้านวีดิทัศน์ พ.ศ. 2568 ข้อ 9 

 
 


